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Projekt Veranstaltungsplanung


Aufbau eines Geschäftsbriefs nach DIN 5008

	



	Ludwig-Erhard-Schule, Englerstr. 12, 76131 Karlsruhe

	(
(
Versendungsart, Versendungsform

Anrede

Vorname Name

Straße(
PLZ Ort

(
(

	


	Ihr Zeichen, Ihre Nachricht vom
	Unser Zeichen, unsere Nachricht vom
	Telefon, Name
	Datum


Bezugszeichen
Bezugszeichen
Bezugszeichen
Datum des Briefes

(
(
Betreff ohne das Wort „Betreff“ schreiben und ohne Punkt, kann hervorgehoben werden

(
(
Anrede,

(
Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext,

Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext,
(
Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext,

Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext,

Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, Brieftext, usw.

(
Gruß


(
evtl. Name der Firma, kann auch in 2 Zeilen geschrieben werden

(leer

(leer

(leer

evtl. Vollmacht, Unterschrift


(
Anlage (ohne Doppelpunkt)

Auflistung der Anlage

Das Anschriftenfeld�hat 9 Zeilen.





mindestens 3 Leerzeilen �zwischen Gruß �und Unterschrift








