
Geschäftsverteilungsplan

Staatliches Schulamt Göppingen (A-Z)

Homepage SSA (Alle)

Aufgabe Verantwortung SB Verwaltung

Abfragen (OFT) (Leer) Adelmann-Kicherer

Abfragen (RPS, KM, Landtagsanfragen) (Leer) Verwaltungsleitung

Ablage Gesetzestextänderungen KuU (Leer) Koske

Ablage in Personalhilfsakten der Lehrkräfte (PHA) (Leer) Pupp

Abordnungen bzw. Ausw. Unterricht (Inklusion) → Erlasse schreiben (Leer) Herbstrith/Kottmann/Lautner/Seitz

Abordnungen bzw. Ausw. Unterricht (Inklusion) → Koordination (Leer) Seitz

Abordnungen bzw. Ausw. Unterricht → Erlasse schreiben (Leer) Herbstrith/Kottmann/Lautner/Seitz

Abordnungen bzw. Ausw. Unterricht → Koordination (Leer) Seitz

Allgem. Fragen zu den SBBZ (Lernen, Sprache, Emot. u. soz. Entwicklung, Hören, Sehen, Geistige Entw., Körperl.-motorische Entw., Krankenhausbeh.) Kappeler (Leer)

Amok, Krise, Lagen Henzler (Leer)

Anfragen z. Stand Aufnahmeverfahren → Göppingen (Verfahren zur Feststellung des Anspruchs auf sonderpäd. Bildungsanspruch) Wehausen Noschilla

Anfragen z. Stand Aufnahmeverfahren → Heidenheim (Verfahren zur Feststellung des Anspruchs auf sonderpäd. Bildungsanspruch) Schmid Noschilla

Anfragen z. Stand Aufnahmeverfahren → Ostalbkreis (Verfahren zur Feststellung des Anspruchs auf sonderpäd. Bildungsanspruch) Kappeler Holbeck

Anlagenbuchhaltung (SAP) / Jährliches Inventarverzeichnis (Leer) Schubert

Arbeits- und Gesundheitsschutz außerschulischer Bereich (AGSasB) → Abrechnung (Leer) Schubert

Arbeits- und Gesundheitsschutz außerschulischer Bereich (AGSasB) → B.A.D. - Organisation z.B. Sicherheitsbegehungen (Leer) Verwaltungsleitung

Arbeits- und Gesundheitsschutz außerschulischer Bereich (AGSasB) → Gefährdungsbeurteilungen durch die UKBW/B.A.D. (Leer) Verwaltungsleitung

Arbeits- und Gesundheitsschutz außerschulischer Bereich (AGSasB) → Koordination/Ansprechpartner (Leer) Verwaltungsleitung

Arbeits- und Gesundheitsschutz außerschulischer Bereich (AGSasB) → Leiterprüfung (Leer) N.N.

Arbeits- und Gesundheitsschutz schulischer Bereich (AGSsB) Reuber, Schmid ZSL

Arbeitsstelle Frühförderung → Frühförderung, Schulkindergarten Wehausen (Leer)

Arbeitsstelle Frühkindliche Bildung Bayer (Leer)

Arbeitsstelle Kooperation (ASKO) Reuber (Leer)

Arbeitsstelle Migration und Integration → Migration und Integration, Sprachförderung Meinzinger, Buddenkotte (Leer)

Arbeitszeiterfassung Verwaltung → Kontrolle (Leer) Verwaltungsleitung

Arbeitszeiterfassung Verwaltung → Sachbearbeitung (Leer) Albrecht

ASDBW-Administration (Onlineverfahren) (Leer) Behnke

Aufstiegslehrgang Fachoberlehrer, Zulassung zum Aufbaustudium (Leer) Adelmann-Kicherer

Außerunterrichtliche Veranstaltungen der Schulen (AUV) (Leer) Mangold

Autismus, Autismusbeautragte, Fachberatung Autismus Wehausen (Leer)

Bedarfserhebungen / Abfragen → Grundschule Delaye (Leer)

Bedarfserhebungen / Abfragen → Sekundarstufe I Männer (Leer)

Bedarfserhebungen / Abfragen → Sonderpäd. Bildungs- u. Beratungszentren, Schulkindergärten Wehausen (Leer)

Begabtenförderung / Besonders befähigte Schülerinnen und Schüler Reuber (Leer)



Begegnungsmaßnahmen (Begegnungen bzw. gem. Aktivitäten zw. allg. Schulen und SBBZ oder allg. KiGä und SchulKiGä) ASKO/Reuber (Leer)

Beratung und Auskunft  in Fragen des Beamten- und Tarifrechts, über Besoldung und Vergütung, über Kranken- und Sozialversicherung (Leer) Verwaltungsleitung

Beruflich Reisende, Bereichslehrkraft für Kinder beruflich Reisender Szenk (Leer)

Berufliche Schulen → Berufsorientierung Sonderpädagogik Kappeler (Leer)

Berufsorientierung (BO) - Wirtschaft/Berufs- und Studienorientierung (WBS) Männer (Leer)

Beschaffung von Ausstattungsgegenständen SSA (Leer) Verwaltungsleitung

Beschaffung von Materialien für SSA GP, die nicht im Büroshop erhältlich sind (Leer) Koske

Beschaffungswesen Logistikzentrum Ba-Wü (LZBW) - Büroshop Zugang erforderlich (gemeins. Beschaffung) (Leer) Koske

Bibliothek SSA GP (Leer) Vesenmaier

Bildungshäuser Bayer (Leer)

Bildungsregion →  Göppingen (BiG) Henzler (Leer)

Bildungsregion →  Heidenheim Henzler (Leer)

Bildungsregion →  Ostalbkreis (BiRO) Henzler (Leer)

Bilingualer Englischunterricht → Qualitätsorientierte Unterrichtsentwicklung Dr. Güntner (Leer)

Brandschutzhelfer SSA GP → Ausbildung, Koordination (Leer) Verwaltungsleitung

Bürokommunikation (BK) (Leer) Freiberger

Bürokommunikation (BK) Dokumentation (Leer) Freiberger

Büromaterial, Ausgabe (Leer) Koske

BVE (Berufsvorber. Einrichtung) und KoBV (Kooperat berufl. Bildung und Vorbereitung auf den allg. Arbeitsmarkt)→ Berufsorientierung Sonderpädagogik Kappeler (Leer)

Datenpflege verschiedener Listen (Schulliste/Beschäftigtenliste/Geschäftsverteilungsplan) (Leer) Mangold

Datenschutz außerschulischer Bereich (asB) (Leer) Verwaltungsleitung

Deutsch als Zweitsprache (DaZ) → Migration und Integration, Sprachförderung Meinzinger, Buddenkotte (Leer)

Dienstausweise SSA (Leer) Albrecht

Dienstreisegenehmigung generelle (SSA) (Leer) Albrecht

Dienstvereinbarung Sucht Henzler (Leer)

Disziplinarangelegenheiten Henzler (Leer)

Drive-Orga, Pflege → Schulen (Leer) Mangold

Drive-Orga, Pflege → SSA GP (Leer) Mangold

E-Akte → Fachadministrator (Leer) Verwaltungsleitung

E-Akte Registratur (Leer) Vesenmaier

E-Akte Scanstelle der Eingangspost (Leer) Koske

Einstellungsverfahren → Grundschule Delaye (Leer)

Einstellungsverfahren → Sekundarstufe I Männer (Leer)

Einstellungsverfahren → Sonderpäd. Bildungs- u. Beratungszentren, Schulkindergärten Wehausen (Leer)

Einzelfallanfragen (Verfahren Empfehlung zur Aufnahme in einen Schulkindergarten) Wehausen Schubert

Einzelfallanfragen → Göppingen (Verfahren zur Feststellung des Anspruchs auf sonderpäd. Bildungsanspruch) Wehausen (Leer)

Einzelfallanfragen → Heidenheim (Verfahren zur Feststellung des Anspruchs auf sonderpäd. Bildungsanspruch) Schmid (Leer)

Einzelfallanfragen → Ostalbkreis (Verfahren zur Feststellung des Anspruchs auf sonderpäd. Bildungsanspruch) Kappeler (Leer)

Erlasse (Anrechenstunden …) (Leer) Höhn

Ersthelfer SSA GP (Ausbildung, Koordination) (Leer) Verwaltungsleitung

Fachbereichsleitung Grundschulen Bayer (Leer)

Fachbereichsleitung Sekundarschulen Dr. Güntner (Leer)

Fächer/Fachfragen → Qualitätsorientierte Unterrichtsentwicklung Dr. Güntner (Leer)

Feststellung der Gleichwertigkeit, Zeugnis Freie Waldorfschule - HS-Abschluss Jiskra Mangold

Fit für Führung FfF (Leer) Verwaltungsleitung



Ganztagsschule (GTS) § 4a Michael-Koser (Leer)

Ganztagsschule (Information, Beratung u. Qualifizierung, Anträge, Unterstützungssysteme, Verlässliche GS) Michael-Koser, Lackner (Leer)

Gebäudeverwaltung (Ticketsystem Vermögen und Bau) (Leer) Freiberger

Gebäudeverwaltung / -bewirtschaftung (Leer) Verwaltungsleitung

Geschäftsführende Schulleitungen Straub (Leer)

Geschäftsverteilungsplan SSA/Arbeitsplatzfragen (Leer) Verwaltungsleitung

Grundschulförderklassen Bayer (Leer)

Haushaltsplanung → Bedarfsplanung (Leer) Verwaltungsleitung

Haushaltsvollzug (SAP) - schulischer Bereich → Abrechnung (Leer) Mangold

Haushaltsvollzug (SAP) - SSA GP → Abrechnung (Leer) Schubert

Hausunterricht Wehausen (Leer)

Hector-Kinderakademien Reuber (Leer)

Hochbegabung (Begabtenförderung / Besonders befähigte Schülerinnen und Schüler) Reuber (Leer)

Homepage (Leer) Verwaltungsleitung

Horizontaler Laufbahnwechsel (Hola) Dr. Güntner Schubert

Infobrief SSA GP Schön N.N.

Inklusion Begleitstelle → Inklusive Bildungsangebote Schmid (Leer)

Inklusive Berufsorientierung → Berufsorientierung Sonderpädagogik Kappeler (Leer)

Integrationsfachdienste / KVJS (Kommunalverband f. Jugend u. Soziales Ba-Wü) → Berufsorientierung Sonderpädagogik Kappeler (Leer)

IQB 9 → Qualitätsorientierte Unterrichtsentwicklung Dr. Güntner (Leer)

Jugendhilfe, Jugendhilfeausschuss und Schulsozialarbeit (Ansprechpartner) → Göppingen Wehausen (Leer)

Jugendhilfe, Jugendhilfeausschuss und Schulsozialarbeit (Ansprechpartner) → Heidenheim Schmid (Leer)

Jugendhilfe, Jugendhilfeausschuss und Schulsozialarbeit (Ansprechpartner) → Ostalbkreis Kappeler (Leer)

Kompass 4 → Qualitätsorientierte Unterrichtsentwicklung Reuber (Leer)

Kooperation Grundschule-Kindertagesstätte (Koop GS-KiTa) Bayer (Leer)

Kooperation mit den Polizeipräsidien (einschl. Verkehrserziehung und Prävention) Henzler (Leer)

Kopierarbeiten (Leer) Koske

Kopiergeräte → Betreuung (Leer) Koske

Krankmeldung Verwaltungsangestellte (Leer) Verwaltungsleitung

Krankmeldungen Beamte im SSA GP (Leer) Höhn

Lehrbeauftragte → Verteilung der Mittel (Leer) Albrecht

Lehrereinstellung Organisation (Leer) Verwaltungsleitung

Lehrereinstellung Vorbereitung (Leer) Kottmann

Lehrkräfte zur anderweitigen Verwendung (Leer) Verwaltungsleitung

Leitperspektiven allgemein → Qualitätsorientierte Unterrichtsentwicklung Dr. Güntner (Leer)

Lernen mit Rückenwind (LmR) → Förderprogramm Michael-Koser, Schön (Leer)

Lernen mit Rückenwind (LmR) → Krankmeldung (Leer) Freiberger

Lernförderliche Leistungsrückmeldung (lLR) Bayer (Leer)

Lernstandserhebung Kl. 2 → Qualitätsorientierte Unterrichtsentwicklung Reuber (Leer)

Lernstandserhebung Kl. 5 → Qualitätsorientierte Unterrichtsentwicklung Dr. Güntner (Leer)

Lese-/Rechtschreibschwäche (LRS) Reuber (Leer)

Materialanlieferung Papier usw. (Unterstützung beim Tragen) (Leer) Koske

MINT - Naturwissenschaftliches Lernen  Qualitätsorientierte Unterrichtsentwicklung Meinzinger (Leer)

MpT an Grundschulen - Multiprofessionelle Teams im Gemeinsamen Lernen Michael-Koser, Delaye (Leer)

Netzwerkkonferenzen → Berufsorientierung Sonderpädagogik Kappeler (Leer)



Onlineverfahren → Zugänge beim Service-Center beantragen (Leer) Freiberger

Ortsveränderliche Geräte → Beantragung der Mittel/Beauftragung der Überprüfung (Leer) Verwaltungsleitung

Päd. Assistenten → Altfälle ("echte päd. Assistenten") (Leer) Lautner

Päd. Assistenten → Kontigent GS multiprofessionelle Teams (Leer) Freiberger

Pädagogische Assistenten (PA) → Grundschule und Sek I Delaye Freiberger

Pädagogische Assistenten (PA) → Sonderpädagogik und Inklusion Wehausen Freiberger

Personalangelegenheiten der Lehrkräfte (lt. Sprengelliste) (Leer) Kottmann/Lautner/Seitz

Personalangelegenheiten der Lehrkräfte → Prüfung  und Endzeichnung (Leer) Verwaltungsleitung

Personalangelegenheiten Schulamt Göppingen → Leitung des Fachbereichs Verwaltung (Leer) Verwaltungsleitung

Personalentwicklung, Besetzung von Funktionsstellen Straub/Michael-Koser Adelmann-Kicherer

Posteingang weiterleiten → elektronische Post + Serviceportal-BW Konto (Leer) Höhn

Posteingang weiterleiten → Papierpost + gescannte Post (Leer) Koske

Postversand → elektronisch (Leer) Höhn

Postversand → Papier (Leer) Koske

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit Henzler (Leer)

Pressemitteilungen bei neu bestellten/ernannten Rektorinnen und Rektoren bzw. Konrektorinnen und Konrektoren (Leer) Adelmann-Kicherer

Privatschulwesen Henzler (Leer)

Prüfungsangelegenheiten (HS, WRS, RS) → Ordentliche Abschlussprüfungen Jiskra, Müller, Schwinger Höhn

Prüfungsangelegenheiten (HS, WRS, RS) → Schulfremdenprüfungen Jiskra, Müller, Schwinger Höhn

Prüfungsangelegenheiten (HS, WRS, RS) → Sonderfremdsprache, Muttersprache, Abschlusszeugnisse Jiskra, Müller, Schwinger Höhn

Prüfungsvergütung Schulfremdenprüfung HS/WRS (SFP) → Abrechnung (Leer) Mangold

Raumbelegungsplan sowie Anwesenheitszeiten von Lehrkräften im SSA (Leer) Verwaltungsleitung

Rechenschwierigkeiten, Dyskalkulie Reuber (Leer)

Regionale Schulentwicklung (Leer) N.N.

Registratur Sachakten (Leer) Vesenmaier

Registratur Schul- und Ortsakten (Leer) Vesenmaier

Reha-Bereiche der Agenturen für Arbeit → Berufsorientierung Sonderpädagogik Kappeler (Leer)

Reisekosten/-stelle des Staatlichen Schulamts (Drive-BW) (Leer) Verwaltungsleitung

Reisekosten/-stelle ÖPR sB (Drive-BW und Papieranträge) (Leer) Mangold

Reisekosten/-stelle schulischer Bereich (Drive-BW und Papieranträge) (Leer) Mangold

Rekonvaleszenz von Lehrkräften (Leer) Vogt

Religionsangelegenheiten Henzler (Leer)

Schlüsselverwaltung SSA (Leer) Verwaltungsleitung

Schriftgutverwaltung (Leer) Verwaltungsleitung

Schulamtskarte (Leer) Adelmann-Kicherer

Schulanfang, Einschulung Bayer (Leer)

Schulart → Gemeinschaftsschule Jiskra (Leer)

Schulart → Hauptschule / Werkrealschule Meinzinger (Leer)

Schulart → Realschule Dr. Güntner (Leer)

Schulbezirkswechsel Sprengel Höhn/Schubert

Schulbezirkswechsel → Heidenheim, Ostalbkreis, Landkreis Göppingen (Leer) Höhn

Schulbezirkswechsel → Prüfung  und Endzeichnung (Leer) Verwaltungsleitung

Schulbezirkswechsel → Stadtgebiet Göppingen (Leer) Schubert

Schuldatenblatt → Datengestützte Qualitätsentwicklung (dgQE) Henzler, Dr. Güntner (Leer)

Schulentwicklung, Regionale Schulentwicklung, Schulorganisation und Schulbauförderung (allgem. Verfahrenskoordination) Henzler, Straub (Leer)



Schülerfälle SBBZ/Inklusion (Unterstützung für Hol und No) (Leer) Vesenmaier

Schülerfälle SBBZ/Inklusion → Heidenheim, Göppingen (Leer) Noschilla

Schülerfälle SBBZ/Inklusion → Ostalbkreis (Leer) Holbeck

Schülermentorenprogramm → Abrechnung (Leer) Mangold

Schulkindergärten, Verwalten des Bereichs (Leer) Schubert

Schulpflicht, Beendigung der (Leer) Höhn

Schulreifes Kind Bayer Mangold

Schulreifes Kind → Abrechnung (Leer) Mangold

Schulversuche / Schulmodelle Henzler (Leer)

Schwerbehindertenstunden zusätzliche (Leer) Vogt

Service-BW-Zugang (Serviceportal BW) Administrator (Leer) Verwaltungsleitung

Sicherheitsbeauftragte SSA (Leer) Verwaltungsleitung

SMV und Verbindungslehrer Dr. Güntner (Leer)

Sommerschulen und Ferienbänder → Förderprogramm Jugendstiftung BaWü (seit 2023)(Leer)

Sonderpäd. Diagnostik u. Gutachtenerstellung (Verfahren zur Feststellung des Anspruchs auf sonderpäd. Bildungsanspruch) Kappeler (Leer)

Sonderpädagogischer Dienst Kappeler (Leer)

Sozialindex → Datengestützte Qualitätsentwicklung (dgQE) Henzler, Dr. Güntner (Leer)

SpFa-Programm (Sonderpädagogische Fallarbeit = elektronische Schülerakte) → Heidenheim, Göppingen (Leer) Noschilla

SpFa-Programm (Sonderpädagogische Fallarbeit = elektronische Schülerakte) → Ostalbkreis (Leer) Holbeck

Sprachförderung → Migration und Integration, Sprachförderung Meinzinger, Buddenkotte (Leer)

Starke Basis → Förderprogramm N.N. (Leer)

StartChancen → Förderprogramm Amtsleitung, Delaye (Leer)

Statistik → Grundschule Delaye (Leer)

Statistik → Sekundarstufe I Männer (Leer)

Statistik → Sonderpäd. Bildungs- u. Beratungszentren, Schulkindergärten Wehausen (Leer)

Statusgespräche → Datengestützte Qualitätsentwicklung (dgQE)  Henzler, Dr. Güntner (Leer)

Stellenbesetzung Fachoberlehrer + Technischer Oberlehrer → Funktionsstellenbesetzungsverfahren Straub/Michael-Koser Adelmann-Kicherer

Stellenbesetzung Schulleiter*in → Funktionsstellenbesetzungsverfahren Straub/Michael-Koser Adelmann-Kicherer

Stellenbesetzung stellvertretende/r Schulleiter*in → Funktionsstellenbesetzungsverfahren Straub/Michael-Koser Adelmann-Kicherer

Telefonanlage → Betreuung (Leer) Verwaltungsleitung

Telefonzentrale des SSA (Leer) Albrecht

Terminabstimmungen Amtsleitung (Leer) Adelmann-Kicherer

Todesanzeigen / Kranzspende (Leer) Adelmann-Kicherer

Türklingel- / Pfortendienst - SSA (Leer) Tür- und Klingeldienst

Türschilder SSA GP (Leer) Koske

TVL-Verfahren Sprengel (Zuständigkeit b. RP Stgt.)Herbstrith

TVL-Verträge (befristet Beschäftigte) (Leer) Herbstrith

Übergang Grundschule in Sekundarstufe I sowie in die Sekundarstufe II Dr. Güntner (Leer)

Übergang Grundschule in weiterführende Schulen Reuber, Michael-Koser (Leer)

Unterrichtsversorgung → Grundschulen Delaye (Leer)

Unterrichtsversorgung → Sekundarstufe (Sek I) Männer (Leer)

Unterrichtsversorgung → Sonderpäd. Bildungs- u. Beratungszentren, Schulkindergärten Wehausen (Leer)

Urlaub Verwaltung → Genehmigung (Leer) Verwaltungsleitung

Urlaubssachbearbeitung → Urlaub/AZA/Sonderurlaub (Leer) Albrecht

VERA 3 → Qualitätsorientierte Unterrichtsentwicklung Reuber (Leer)



VERA 8 → Qualitätsorientierte Unterrichtsentwicklung Dr. Güntner (Leer)

Verfahrensabläufe zum Besuch einer SBBZ/inklusive Beschulung (Verfahren zur Feststellung des Anspruchs auf sonderpäd. Bildungsanspruch) Kappeler (Leer)

Versetzung → Erlasse schreiben (Leer) Kottmann/Lautner/Seitz

Versetzung → Koordination (Leer) Seitz

Versetzungsverfahren → Grundschule Delaye (Leer)

Versetzungsverfahren → Sekundarstufe I Männer (Leer)

Versetzungsverfahren → Sonderpäd. Bildungs- u. Beratungszentren, Schulkindergärten Wehausen (Leer)

Verwaltungsaufgaben - Sonderaufträge (Leer) Verwaltungsleitung

Visitenkarten für Bedienstete des SSA GP (Leer) Adelmann-Kicherer

Vorbereitungsdienst  (Koordination) → Sonderpäd. Bildungs- u. Beratungszentren, Schulkindergärten Wehausen (Leer)

Vorbereitungsdienst (Koordination) → Grundschule Delaye (Leer)

Vorbereitungsdienst (Koordination) → Sekundarstufe I Männer (Leer)

Vorbereitungsklassen (VKL - VABO) → Migration und Integration, Sprachförderung Meinzinger, Buddenkotte (Leer)

Wir.Lernen → Förderprogramm N.N. (Leer)

ZLV (Ziel- und Leistungsvereinbarung mit Schulen) → Datengestützte Qualitätsentwicklung (dgQE)   Henzler, Dr. Güntner (Leer)

Zusammenarbeit mit den Interessen- und Personalvertretungen Henzler (Leer)

(Leer) (Leer) (Leer)


